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INSTRUCCIONES PRUEBA DE CONOCIMIENTOS.
ADMINISTRATIVO.

NO INICE LA PRUEBA HASTA QUE LO DIGA EL TRIBUNAL.

v" El examen consta de 50 preguntas tipo test con tres opciones de respuesta, de las que solo
una es la respuesta correcta.

v’ Las preguntas acertadas punttan 1 punto, las erréneas penalizan y por lo tanto restan 0,33
puntos cada una fallada, las respuestas en blanco ni contabilizan ni penalizan.

v Dispone de 50 minutos para realizar la prueba.

27 DE MAYO DE 2025
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PRIMER EJERCICIO DEL PROCESO SELECTIVO PARA PROVEER TRES PLAZAS DE ADMINISTRATIVO, EN
REGIMEN DE FUNCIONARIO DE CARRERA, POR EL SISTEMA DE OPOSICION. PRUEBA DE CONOCIMIENTOS.

1. La Corona de Espaia es hereditaria en los sucesores de S. M. Don Juan Carlos | de Borbon, legitimo
heredero de la dinastia histdrica. La sucesidn en el trono seguira el orden regular de primogenitura
y representacion, siendo preferida siempre:

a) Lalinea posterior a la anterior; en la misma linea, el grado mas préximo al mas remoto; en el
mismo grado, el vardn a la mujer, y en el mismo sexo, la persona de mas edad a la de menos.

b) La linea anterior a las posteriores; en la misma linea, el grado mas proximo al mas remoto;
en el mismo grado, el vardn a la mujer, y en el mismo sexo, la persona de mas edad a la de
menos.

c) Lalinea posterior a la anterior; en la misma linea, el grado mas remoto al mas préximo; en el
mismo grado, el vardn a la mujer, y en el mismo sexo, la persona de mas edad a la de menos.

2. ¢En qué disposicion de la Constitucion Espafiola se describe que las Ciudades de Ceuta y Melilla,
podran constituirse en Comunidades Autéonomas?

a) Enla Disposicién Transitoria Quinta.
b) En la Disposicidn Transitoria Tercera.
c) Ninguna es correcta.

3. Siguiendo el articulo 158 de la Constitucion Espafiola, con el fin de corregir desequilibrios
econdmicos interterritoriales y hacer efectivo el principio de solidaridad, se constituira:

a) Un Tribunal de Cuentas.
b) Un Consorcio de Solidaridad.
c¢) Un Fondo de Compensacion.

4. la Constitucién Espaiola, en concreto su articulo 150, {Quién podra transferir o delegar en las
Comunidades Autoénomas, mediante ley organica, facultades correspondientes a materia de
titularidad estatal que por su propia naturaleza sean susceptibles de transferencia o delegaciéon?

a) El Estado.
b) Las Cortes Generales.
c) ElCongreso de los Diputados.

5. El articulo 53 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, establece que los interesados en un procedimiento administrativo,
tienen los siguientes derechos (sefiale la incorrecta):

a) A obtener informacién y orientacion acerca de los requisitos administrativos o técnicos que
las disposiciones vigentes impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se
propongan realizar.

b) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento
de que se trate, que ya se encuentren en poder de las Administraciones Publicas o que
hayan sido elaborados por éstas.

c) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento
de que se trate, que ya se encuentren en poder de las Administraciones Publicas o que
hayan sido elaborados por éstas.
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6. LalLey 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, establece en su articulo 34.2:

a)

b)

c)

Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas, bien de oficio o a
instancia del interesado, se produciran por el drgano competente ajustdndose a los
requisitos y al procedimiento establecido.

Los actos administrativos se producirdn por escrito a través de medios electrénicos, a menos
gue su naturaleza exija otra forma mas adecuada de expresidn y constancia.

El contenido de los actos se ajustara a lo dispuesto por el ordenamiento juridico y sera
determinado y adecuado a los fines de aquéllos.

7. De las siguientes definiciones, sefiale cual de ellas corresponde a la eficacia de los actos regulados
en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas:

a) Cuando deba dictarse una serie de actos administrativos de la misma naturaleza, tales como

b)

c)

nombramientos, concesiones o licencias, podran refundirse en un Unico acto, acordado por
el d6rgano competente, que especificara las personas u otras circunstancias que
individualicen los efectos del acto para cada interesado.

Las resoluciones administrativas de cardcter particular no podran vulnerar lo establecido en
una disposicion de caracter general, aunque aquéllas procedan de un érgano de igual o
superior jerarquia al que dicté la disposicion general.

La motivacion de los actos que pongan fin a los procedimientos selectivos y de concurrencia
competitiva se realizard de conformidad con lo que dispongan las normas que regulen sus
convocatorias, debiendo, en todo caso, quedar acreditados en el procedimiento los
fundamentos de la resolucién que se adopte.

8. Segun recoge el articulo 1 de la ley 39/2015, indica cual de las siguientes alternativas no forma
parte del objeto de esta ley:

a)
b)
c)

El procedimiento administrativo comun a todas las Administraciones Publicas.
Los principios del sistema disciplinario de las Administraciones Publicas.
Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos.

9. Segun el articulo 108 de la Ley 39/2015, iniciado el procedimiento de revision de oficio, el érgano
competente para resolver podra suspender la ejecucion del acto cuando ésta pudiera causar
perjuicios de imposible o dificil reparacion:

a)
b)
c)

Solo cuando pudiera afectar al interés publico.
Cuando sea solicitado por el interesado.
Ninguna de ellas es correcta.

10. Segtin lo establecido en el articulo 35 de la ley 39/2015, “Seran motivados, con sucinta referencia
de hechos y fundamentos de derecho”

a)
b)

c)

Los actos que admitan pruebas propuestas por los interesados.

Los actos que instruyan procedimientos de revision de oficio de disposiciones o actos
administrativos.

Las propuestas de resolucién en los procedimientos de caracter sancionador.
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11. De conformidad con el articulo 71 de la ley de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, referente al impulso y concentracion de tramites:

a) El procedimiento, sometido al principio de celeridad, se impulsara de oficio en todos sus
tramites y a través de medios electrénicos, respetando los principios de transparencia y
publicidad.

b) El procedimiento, sometido al principio de celeridad, se impulsard de oficio en todos sus
tramites y a través de medios electrdnicos, respetando los principios de transparencia,
publicidad y celeridad.

c) Ninguna es correcta.

12. Segun el articulo 121 de la Ley 39/2015, los actos administrativos podran ser recurridos en alzada:

a) Ante el érgano superior jerarquico del que los dicto.

b) Ante el drgano inferior jerarquico del que los dictd.

c) Ante el érgano que dictd el acto que se impugna, y éste tendrd un plazo de 12 dias para
remitirlo al drgano competente.

13. {Como se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales?

a) Por Ley Organica.
b) Por Real Decreto Legislativo.
c) Por Ley de bases.

14. Los documentos que los interesados dirijan a los drganos de las Administraciones Publicas podran
presentarse:

a) Enlas oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.
b) Solo en las oficinas de asistencia en materia de registros.
c) Ninguna es correcta.

15. ¢Los drganos colegiados podran constituir, convocar, celebrar sus sesiones, adoptar acuerdos y
remitir actas a distancia?:

a) Si, salvo que su reglamento interno recoja expresa y excepcionalmente lo contrario.
b) Si, podra hacerlo siempre.
c) No.

16. Cual de las siguientes es requisito para ser un érgano colegiado:
a) Estar integrados por uno o mas personas.
b) Estar integrados por dos o mds personas.

c) Estarintegrados por tres o mas personas.

17. Las disposiciones de caracter laboral contenidas en la Ley de Prevencidn de Riesgos Laborales y en
sus normas reglamentarias:

a) Podran ser mejoradas y desarrolladas reglamentariamente.

b) Podran ser mejoradas y desarrolladas por Ley.
c) Podran ser mejoradas y desarrolladas en los convenios colectivos.
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18. Segun el Art. 35 de la ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencién de Riesgos Laborales, cuantos
delegados de prevencion tendran que tener las empresas de 503 trabajadores:

a) 3 Delegados de Prevencion.
b) 4 Delegados de Prevencion.
c) 5 Delegados de Prevencion.

19. Segtin la Ley Organica 3/2018 de 5 de diciembre, en su articulo 34 indica que “Los responsables y
encargados del tratamiento deberan designar un delegado de proteccion de datos en los

supuestos previstos en el articulo 37.1 del Reglamento (UE) 2016/679 y, en todo caso, cuando se
trate de las siguientes entidades: (Sefnala la respuesta incorrecta)

a) Las entidades aseguradoras y reaseguradoras.
b) Las federaciones deportivas en todo caso.
c) Los colegios profesionales y sus consejos generales.

20. éCual de los siguientes contratos no se considerard contrato de suministro?

a) Adquisiciéon de energia primaria.
b) Arrendamiento de equipos informaticos con opcién de compra.
c) Adquisicion de programas de ordenador desarrollados a medida.

21. ¢Cual de las siguientes afirmaciones sobre la abstencidn de autoridades y empleados
publicos es correcta?

a) La no abstencién siempre invalida el acto en el que se haya intervenido.
b) Solo el funcionario puede decidir abstenerse, sin intervencion jerarquica.

c) La no abstencion puede conllevar responsabilidad, aunque el acto no se invalide
necesariamente.

22. Segun el procedimiento de recusacién, regulado en la Ley 40/2015, é{qué ocurre si el recusado
niega la causa de recusacion alegada?

a) Se archiva el procedimiento de recusacion.
b) El acto en el que intervenga se considera automaticamente invalido.
c) El superior jerarquico resuelve en el plazo de tres dias tras recabar los informes necesarios.

23. ¢Cudl es la finalidad principal de la planificacion de recursos humanos segun la Ley 5/2015
TREBEP?

a) Evitar conflictos laborales en la Administracion.
b) Aumentar el nimero de plazas convocadas anualmente.
c) Contribuir a la eficacia en los servicios y eficiencia econdmica.

24. ¢{Qué elementos componen las retribuciones basicas de los funcionarios de carrera?
a) Sueldo base, complementos de destino y trienios.

b) Sueldo asignado por grupo o subgrupo, trienios y la totalidad de las pagas extraordinarias.
c) Sueldo asignado por grupo o subgrupo y trienios.
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éCual es el periodo minimo de servicios efectivos que, con caracter general, debe haber prestado
un funcionario de carrera para poder solicitar la excedencia voluntaria por interés particular?

a) Cinco afios.
b) Tres afios.
c) Un afio.
26. ¢Qué factor NO se tiene en cuenta para establecer la cuantia de las retribuciones complementarias
de los funcionarios?

a) La progresion alcanzada en la carrera administrativa.
b) La antigliedad en el cuerpo o escala.
c) La especial dificultad técnica del puesto de trabajo.

27. ¢Qué organizaciones sindicales estan legitimadas para estar presentes en las Mesas de
Negociacion?

a) Unicamente las organizaciones sindicales mas representativas a nivel estatal.

b) Las organizaciones sindicales mas representativas a nivel estatal y las que hayan obtenido
al menos el 15 por 100 de los representantes en las elecciones.

c) Las organizaciones sindicales mas representativas a nivel estatal, las mas representativas
de comunidad auténoma y los sindicatos que hayan obtenido el 10 por 100 o mas de los
representantes en el ambito especifico de la Mesa.

28. ¢Cual de las siguientes actuaciones podria ser considerada falta muy grave segtin el
articulo 95.2.b) del EBEP?

a) Establecer diferencias objetivas en las condiciones de trabajo basadas en la capacidad
demostrada para el puesto.

b) Realizar comentarios inapropiados sobre la vestimenta de un compafiero, sin connotacion
sexual o discriminatoria evidente.

c) Asignar tareas menos relevantes a un funcionario de mayor edad, asumiendo erréneamente
una menor disposicién a nuevas tecnologias sin didlogo previo.

29. Las bases de ejecucion del presupuesto pueden incluir disposiciones sobre:
a) Adaptacion de normas presupuestarias a la organizacién propia.
b) Régimen retributivo del personal eventual.
c) Nombramiento del interventor.
30. ¢Cual de las siguientes modificaciones no puede afectar a créditos ampliables?
a) Transferencias de crédito.
b) Generaciones de crédito.
c) Incorporaciones de crédito.

31. ¢Qué caracter tiene el fondo entregado mediante el sistema de anticipos de caja fija?

a) Reembolsable al final del ejercicio sin excepcion.
b) Asimilado a un ingreso patrimonial.
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c) Justificable a lo largo del ejercicio.

32. ¢Cual de los siguientes ingresos no forma parte de los recursos de las entidades locales segtin el
articulo 2?

a) Subvenciones recibidas del Estado.
b) Ingresos obtenidos por publicidad en instalaciones municipales.
c) Multas impuestas por infracciones urbanisticas.

33. Segun la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, écuando se entiende que un inmueble no esta
sujeto al IBI por el principio de no sujecion?

a) Cuando su titularidad corresponde a la Iglesia Catdlica.
b) Cuando ya esté gravado por otro impuesto local.
c) Cuando un mismo inmueble tenga simultdneamente derechos de concesidn y de usufructo.

34. El sujeto pasivo del IBI en un bien de caracteristicas especiales afecto a concesiones sera:

a) El arrendatario del inmueble.
b) El organismo publico adscrito, como sustituto del propietario.
c) El concesionario, en proporcion al valor catastral de su concesion.

35. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, en la notificacion infructuosa, cuando los interesados en un procedimiento sean
desconocidos, se ignore el lugar de la notificacion o bien, intentada ésta, no se hubiese podido
practicar, la notificacion se hara por medio de un anuncio publicado en:

a) Boletin Oficial del Estado.

b) Boletin Oficial del Estado, Boletin Oficial de la Comunidad Autéonoma, Boletin Oficial de la
Provincia (si lo hubiera), sede electrénica del municipio del interesado y tablén de anuncios
del Ayuntamiento.

c) Boletin Oficial del Estado, Asimismo, previamente y con caracter potestativo, las
Administraciones podran publicar un anuncio en el boletin oficial de la Comunidad
Auténoma o de la Provincia, en el tablén de edictos del Ayuntamiento del ultimo domicilio
del interesado o del Consulado o Seccién Consular de la Embajada correspondiente.

36. La Publicacion recogida en el articulo 45 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, sefiala:

a) La publicacién de un acto debera contener los mismos elementos que el articulo 40.1 exige
respecto de las notificaciones. Sera también aplicable a la publicacién lo establecido en el
apartado 3 del mismo articulo.

b) La publicacidn de un acto debera contener los mismos elementos que el articulo 40.2 exige
respecto de las notificaciones. Sera también aplicable a la publicacién lo establecido en el
apartado 3 del mismo articulo.

c) La publicacion de un acto debera contener los mismos elementos que el articulo 40.3 exige
respecto de las notificaciones. Sera también aplicable a la publicacién lo establecido en el
apartado 3 del mismo articulo.
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37. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, en el articulo 47, son nulos de pleno derecho:

a) Las disposiciones administrativas que vulneren la Constitucion, las leyes u otras disposiciones
administrativas de rango superior, las que regulen materias reservadas a la Ley, y las que
establezcan la irretroactividad de disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de
derechos individuales.

b) Las disposiciones administrativas que vulneren la Constitucidn, las leyes u otras disposiciones
administrativas de rango superior, las que regulen materias reservadas a la Ley, y las que
establezcan la retroactividad de disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de
derechos individuales.

c) Las disposiciones administrativas que vulneren la Constitucion, las leyes u otras disposiciones
administrativas de rango superior, las que regulen materias reservadas a la Ley, y las que
establezcan la irretroactividad de disposiciones sancionadoras favorables o restrictivas de
derechos individuales.

38. Con respecto al tramite de audiencia regulado en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comtin de las Administraciones Publicas, sefiale la respuesta incorrecta:

a) La audiencia a los interesados podra ser anterior o posterior a la solicitud del informe del
drgano competente para el asesoramiento juridico o a la solicitud del Dictamen del Consejo
de Estado u drgano consultivo equivalente de la Comunidad Autdnoma, en el caso que éstos
formaran parte del procedimiento.

b) Los interesados, en un plazo no inferior a diez dias ni superior a quince, podran alegar y
presentar los documentos y justificaciones que estimen pertinentes.

c) En los procedimientos de responsabilidad patrimonial a los que se refiere el articulo 32.9 de
la Ley de Régimen Juridico del Sector Publico, sera necesario en todo caso dar audiencia al
contratista, notificdndole cuantas actuaciones se realicen en el procedimiento, al efecto de
que se persone en el mismo, exponga lo que a su derecho convenga y proponga cuantos
medios de prueba estime necesarios.

39. Con respecto a la practica de prueba, regulada en la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de
Procedimiento Administrativo Comuin de las Administraciones Publicas, senale la respuesta mas
correcta:

a) La Administracién comunicara a los interesados, con antelacion suficiente, el inicio de las
actuaciones necesarias para la realizacion de las pruebas que hayan sido inadmitidas.

b) En la notificacion se consignard la fecha y hora en que se practicard la prueba, con la
advertencia, en su caso, de que el interesado puede nombrar técnicos para que le asistan.

c) En los casos en que, a peticién del interesado, deban efectuarse pruebas cuya realizacidn
implique gastos que no deba soportar la Administracion, ésta podra exigir el anticipo de los
mismos, a reserva de la liquidacion definitiva, una vez practicada la prueba. La liquidacién de
los gastos se practicara uniendo los comprobantes que acrediten la realidad y cuantia de los
mismos.

40. En lo que respecta al impuesto sobre bienes inmuebles, no constituye el hecho imponible del
Impuesto la titularidad de los siguientes derechos sobre los bienes inmuebles rusticos y urbanos y
sobre los inmuebles de caracteristicas especiales:

a) De un derecho real de usucapién.
b) De un derecho real de usufructo.

c) De un derecho real de superficie.

Ayuntamiento de Valdemoro Péagina | 7



in
W

Ayuntamiento de Valdemoro

41. Son sujetos pasivos del impuesto de actividades econédmicas:

a) Las personas fisicas o juridicas y las entidades a que se refiere el articulo 35.4 de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria siempre que realicen en territorio nacional
cualquiera de las actividades que originan el hecho imponible.

b) Las personas fisicas y juridicas determinadas como tales en la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria y en la Ordenanza General de Gestion, Inspeccion vy
Recaudacion de los Tributos.

c) Las personas fisicas y juridicas y empresas, determinadas como tales en la Ley 58/2003, de
17 de diciembre, General Tributaria y en la Ordenanza General de Gestidn, Inspeccién y
Recaudacion de los Tributos.

42. Estan exentos del impuesto de bienes inmuebles:

a) La Cruz Roja Espafiola.
b) Los bienes comunales y los montes vecinales en mano comun.
c) Ambas respuestas son correctas.

43. Las deudas y responsabilidades por el pago de la tasa derivadas del ejercicio de explotaciones y
actividades econdmicas por sociedades y entidades juridicas, seran exigibles a:

a) Las personas fisicas o juridicas y las entidades a que se refiere el articulo 34.5 de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria siempre que realicen en territorio nacional
cualquiera de las actividades que originan el hecho imponible.

b) Quienes les sucedan por cualquier concepto en la respectiva titularidad.

c) Las personas fisicas y/o juridicas que tengan que responder de manera subsidiaria.

44. El Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecdnica, que grava la titularidad de los vehiculos de esta
naturaleza, aptos para circular por las vias publicas, cualesquiera que sean su clase y categoria:

a) Esun tributo directo.
b) Es un tributo indirecto.
c) Esun tributo de participacion.

45. Quien esta exento del Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica:

a) Las ambulancias y demas vehiculos directamente destinados a la asistencia sanitaria o al
traslado de heridos o enfermos.

b) Los tractores, remolques, semirremolques.

c) Ambas respuestas son correctas.

46. En lo que respecta al impuesto sobre el incremento de valor de terrenos de naturaleza urbana,
tendran la consideracion de tales terrenos:

a) Elsuelo urbano, el susceptible de urbanizacion o no, el urbanizable sectorizado o urbanizable
no sectorizado, desde el momento en que se apruebe un Plan de Sectorizacion.

b) Los terrenos que dispongan de vias pavimentadas o encintado de aceras, y cuenten ademas
con alcantarillado, suministro de agua, suministro de energia eléctrica y alumbrado publico.

c) Ambas respuestas son correctas.
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47. Tendran la consideracion de tasas las prestaciones patrimoniales que establezcan las entidades
locales por:

a) Los rendimientos o productos de cualquier naturaleza derivados de su patrimonio, asi como
las adquisiciones a titulo de herencia, legado o donacidn.

b) La utilizacién privativa o el aprovechamiento especial del dominio publico local.

c) Aquella obtenida del importe en la enajenacién de bienes integrantes del patrimonio de las
entidades locales como consecuencia de su desafectacion como bienes de dominio publico y
posterior venta, aunque hasta entonces estuvieran sujetos a concesion administrativa.

48. La base imponible de las contribuciones especiales esta constituida, por un maximo del coste que
la entidad local soporte por la realizacidon de las obras o por el establecimiento o ampliacion de los
servicios, este maximo sera del:

a) EI90 por ciento.
b) EI 50 por ciento.
c) EI 20 por ciento.

49. {Como se denomina la Seccion Primera, del Capitulo Segundo del Titulo Primero de la Constitucion
Espafnola?

a) De los Derechos y Deberes Fundamentales.
b) De los Derechos y Libertades.
c) De los Derechos Fundamentales y Libertades Publicas.

50. Los Estatutos de Autonomia deberan contener:
a) La delimitacién de su territorio.
b) Las competencias asumidas dentro del marco establecido en la Constituciéon y las bases para

el traspaso de los servicios correspondientes a las mismas.
c) Ambas respuestas son correctas.
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